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QUY CHEÁ LAØM VIEÄC 

CUÛA ÑAÏI HOÄI ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG BAÁT THÖÔØNG NAÊM 2019 

            ---- 

ÑIEÀU I: CHUÛ TOÏA 

Chuû tòch Hoäi ñoàng quaûn trò Chuû toïa Ñaïi hoäi môøi caùc thaønh vieân HÑQT vaø caùc 

thaønh vieân quaûn lyù giuùp vieäc Ñaïi hoäi. 

ÑIEÀU II: NHIEÄM VUÏ CHUÛ TOÏA 

-  Chuû trì Ñaïi Hoäi Đoàng Coå Đoâng baát thöôøng naêm 2019  

- Ñieàu haønh Ñaïi hoäi theo nguyeân taéc taäp trung daân chuû, coâng khai, bình 

ñaúng, phuø hôïp Ñieàu leä toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa Coâng ty, Luaät doanh nghieäp 

vaø theo chöông trình ñaõ ñöôïc ÑHCÑ bieåu quyeát thoâng qua. 

- Trình caùc döï thaûo, ñieàu khieån Ñaïi hoäi thaûo luaän, bieåu quyeát caùc vaán ñeà 

troïng taâm trong chöông trình Ñaïi hoäi. 

ÑIEÀU III: THÖ KYÙ ÑAÏI HOÄI 

Thö kyù Ñaïi hoäi goàm 1 ngöôøi do Chuû toïa giôùi thieäu. Thö kyù chòu traùch nhieäm 

tröôùc Ñoaøn Chuû tòch vaø Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng veà nhieäm vuï cuûa mình, cuï theå: 

1. Ghi cheùp ñaày ñuû, trung thöïc caùc phaùt bieåu, noäi dung thaûo luaän vaø bieåu 

quyeát cuûa coå ñoâng vaø ñaïi dieän ñöôïc uyû quyeàn döï Ñaïi hoäi. 

2. Baùo caùo döï thaûo caùc bieân baûn, Nghò quyeát cuûa Ñaïi hoäi vaø thoâng baùo cuûa 

Ñoaøn Chuû tòch göûi ñeán caùc coå ñoâng khi ñöôïc yeâu caàu. 

3. Tieáp nhaän phieáu ñaêng kyù phaùt bieåu cuûa caùc coå ñoâng. 

ÑIEÀU IV: COÅ ÑOÂNG THAM DÖÏ ÑAÏI HOÄI ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG BAÁT THÖÔØNG 

Caùc coå ñoâng Coâng ty ñeàu coù quyeàn tham döï Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng baát 

thöôøng cuûa Coâng ty. Moãi coå ñoâng hoaëc ñaïi dieän ñöôïc uyû quyeàn khi tôùi tham döï 

Ñaïi hoäi phaûi mang theo giaáy tôø tuyø thaân (CMND, Hoä chieáu..) vaø Thö môøi döï Ñaïi 

hoäi noäp cho Ban toå chöùc Ñaïi hoäi vaø ñöôïc nhaän moät theû bieåu quyeát coù ghi toång 

soá coå phaàn naém giöõ hoaëc soá coå phaàn uyû quyeàn (neáu coù). 

Trong quaù trình dieãn ra Ñaïi Hoäi ñoàng coå ñoâng, Coå ñoâng tham döï Ñaïi hoäi phaûi 

tuaân thuû nhöõng nguyeân taéc sau: 

- Khi coù vieäc khoâng theå tieáp tuïc döï Ñaïi hoäi caàn thoâng baùo cho Ban Thö kyù vaø 

phaûi coù söï ñoàng yù cuûa Chuû toaï. 

- Thöïc hieän caùc qui ñònh cuûa Ban toå chöùc Ñaïi hoäi. 

- ÖÙng xöû vaên minh, lòch söï. 

- Thöïc hieän ñuùng cheá ñoä söû duïng vaø baûo quaûn taøi lieäu, khoâng sao cheùp, ghi 

aâm khi chöa ñöôïc Ñoaøn Chuû tòch chaáp thuaän.  



ÑIEÀU V: PHAÙT BIEÅU YÙ KIEÁN TRONG ÑAÏI HOÄI 

Coå ñoâng ñaêng kyù noäi dung phaùt bieåu vôùi Chuû toaï (qua Thö kyù Ñaïi hoäi hoaëc 

giô tay) vaø chæ phaùt bieåu khi coù söï ñoàng yù cuûa Chuû toïa. Khi phaùt bieåu, Coå ñoâng 

töï giôùi thieäu teân, ñôn vò (neáu laø phaùp nhaân) vaø soá coå phaàn naém giöõ. Phaùt bieåu 

ñuùng troïng taâm theo höôùng daãn cuûa Chuû toaï Ñaïi hoäi, noäi dung traùnh truøng laép 

vaø moãi Coå ñoâng phaùt bieåu khoâng quaù 05 phuùt. 

Trong tröôøng hôïp Coå ñoâng khoâng thoáng nhaát vôùi phöông aùn cuûa HÑQT thì 

coá gaéng ñeà xuaát phöông aùn cuûa mình. Hoäi ñoàng quaûn trò ghi nhaän caùc yù kieán 

cuûa caùc Coå ñoâng vaø ñöa ra bieåu quyeát khi thaáy caàn thieát. 

ÑIEÀU VI: THEÅ LEÄ BIEÅU QUYEÁT 

1. Caùc coå ñoâng hoaëc ñaïi dieän uyû quyeàn tham döï Ñaïi Hoäi Ñoàng Coå Ñoâng ñeàu 

coù quyeàn bieåu quyeát caùc vaán ñeà thuoäc thaåm quyeàn cuûa Ñaïi hoäi, quyeàn bieåu 

quyeát töông öùng vôùi soá coå phaàn sôû höõu vaø soá coå phaàn ñöôïc uyû quyeàn. 

2. Coå ñoâng theå hieän yù kieán mình taïi Ñaïi hoäi baèng caùch giô theû bieåu quyeát khi 

chuû tòch ñoaøn yeâu caàu. 

3. Caùc vaán ñeà ñöôïc bieåu quyeát trong Ñaïi hoäi ñöôïc thoâng qua theo qui ñònh 

cuûa ñieàu leä Coâng ty. 

ÑIEÀU VII: BIEÂN BAÛN ÑAÏI  HOÄI  ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG BAÁT THÖÔØNG 

Taát caû caùc noäi dung theå hieän taïi Ñaïi hoäi phaûi ñöôïc Thö kyù ghi vaøo Bieân baûn 

Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng baát thöôøng. Bieân baûn Ñaïi Hoäi Ñoàng Coå Ñoâng baát thöôøng  

phaûi ñöôïc ñoïc vaø thoâng qua tröôùc khi beá maïc Ñaïi hoäi, ngoaïi tröø tröôøng hôïp Ñaïi 

hoäi uyû quyeàn cho Chuû tòch ñoaøn xem xeùt, hieäu chænh vaø ban haønh. 

ÑIEÀU VIII: QUI ÑÒNH CHUNG 

Coå ñoâng hoaëc ñaïi dieän ñöôïc uyû quyeàn tham döï Ñaïi hoäi phaûi chòu söï kieåm tra 

hoaëc caùc bieän phaùp an ninh maø HÑQT cho laø thích hôïp, chaáp haønh Quy cheá 

laøm vieäc cuûa Ñaïi Hoäi Ñoàng Coå Ñoâng baát thöôøng. Tröôøng hôïp coù Coå ñoâng hoaëc 

ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn vi phaïm Quy cheá naøy, tuyø theo möùc ñoä cuï theå Ñoaøn 

Chuû tòch sau khi xem xeùt caån troïng, coù theå töø choái hoaëc truïc xuaát ngöôøi vi phaïm 

noùi treân theo Ñieàu 19, Ñieàu leä Coâng ty. 

Treân ñaây laø Quy cheá laøm vieäc taïi Ñaïi Hoäi Ñoàng Coå Ñoâng baát thöôøng naêm 

2019 cuûa Coâng ty coå phaàn may Saøi Goøn 2 ñöôïc xaây döïng theo Quy ñònh phaùp 

luaät vaø Ñieàu leä toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa coâng ty. 

Kính trình Ñaïi hoäi, xem xeùt thoâng qua ñeå toå chöùc Ñaïi hoäi tieán haønh thaønh 

coâng toát ñeïp, quy cheá naøy coù hieäu löïc ngay sau khi ñöôïc Ñaïi hoäi bieåu quyeát 

thoâng qua. 
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